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Правила приема 
воспитанников, порядок и основания перевода, отчисления и восстановления воспитанников, порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений с родителями (законными представителями) воспитанников в

Муниципальное казенное дошкольное  образовательное учреждение «Детский сад № 8 комбинированного вида»
1.Общие положения
  1.1. Настоящие правила приема воспитанников, порядок и основания перевода, отчисления и восстановления воспитанников, порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений с родителями (законными представителями) воспитанников в (полное наименование учреждения) (далее - Правила),  разработаны в соответствии с  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 г. №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», постановлением администрации Предгорного муниципального района Ставропольского края от 15.05.2014 № 845 «Об утверждении положения о комплектовании дошкольных образовательных организаций Предгорного муниципального района Ставропольского края» (далее - Положение), Постановлением администрации Предгорного муниципального района Ставропольского края от 17.04.2015г. №1106 «О закреплении образовательных организаций Предгорного муниципального района Ставропольского края, реализующих образовательную программу дошкольного образования, за территориями Предгорного муниципального района Ставропольского края», Уставом и другими нормативными актами.
  1.2. Прием, перевод из одной группы в другую, отчисление, восстановление воспитанников в Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 8 комбинированного вида»
 (далее –учреждение), осуществляется приказом заведующего учреждения.
1.3. В учреждение воспитанники принимаются из поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении, сформированного в соответствии с Положением.
2. Прием воспитанников в учреждение
2.1. Прием воспитанников в учреждение осуществляется на основании:

- личного заявления родителей (законных представителей) при  предъявлении документа, удостоверяющего личность одного из родителей;

    В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком учреждения, адрес фактического проживания ребенка. Форма заявления размещена на сайте учреждения.
       - свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
         2.2. Заявления и документы родителей (законных представителей) воспитанников, принимаются ежегодно в период  с 01 июня по 15 июня для зачисления в учреждении в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года). 
      Учреждение может осуществлять приём заявления в форме электронного документа с использованием информационно — телекоммуникационных сетей общего пользования. Примерная форма заявления размещается в образовательной организации на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
2.3. Заявления родителей (законных представителей) регистрируются в журнале регистрации заявлений о приеме в учреждение.

2.4. К заявлению о приеме ребенка в учреждение родители (законные представители) прилагают:

а) копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей); 
          б) копию свидетельства о рождении воспитанника;

в) медицинское заключение (карту) об отсутствии противопоказаний для посещения  воспитанником учреждения. 
Для воспитанников с ограниченными возможностями здоровья для предоставления места в учреждении или дошкольной группе компенсирующей направленности для своевременной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии – решение медико-психолого-педагогической комиссии;
          г) документы, удостоверяющие право на предоставление места в учреждении во внеочередном или первоочередном порядке (если таковое имеется);

2.5. Родителям (законным представителям) воспитанников, представившим в учреждение документы, выдается расписка о приеме документов. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время пребывания  ребенка.
      2.6. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий ДОУ издает приказ о зачислении вновь поступивших детей, которому предшествует заключение договора между ДОУ и родителями (законными представителями)ребенка; утверждает количественный состав сформированных групп. В соответствии с приказом вносится запись в «Книгу учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях, родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в ДОУ. Приказ о зачислении в трёхдневный срок после издания размещается на информационном стенде учреждения и на официальном сайте учреждения в сети Интернет.

      2.7. При приеме учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) воспитанника с уставом учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 
      2.8 Правом внеочередного приема пользуются граждане, указанные в

 «Положение о порядке комплектования дошкольных образовательных организаций Предгорного муниципального района Ставропольского края»

№845  от 15.05.2014года.
       2.9.В приеме в учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. 
       2.10. Учреждение обеспечивает получение дошкольного образования, присмотр и уход за воспитанниками  в возрасте от двух месяцев до 8 лет по разновозрастным группам. 

              3. Перевод, отчисление и восстановление воспитанников
3.1. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется 30 августа  текущего года.
3.2. Отчисление воспитанника из учреждения в течении текущего года  осуществляется  в следующих случаях:
         1) по заявлению родителей (законных представителей);

         2) по медицинскому заключению о невозможности посещать учреждение;

         3) в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
         3.3. Отчисление воспитанника из учреждения оформляется приказом заведующего учреждения с указанием причины отчисления.
         3.4. На время отсутствия воспитанника в организации по уважительным причинам  за ним сохраняется место.

         3.5. Уважительными причинами отсутствия воспитанника являются:

         1) отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по их заявлению с указанием периода отсутствия воспитанника;
         2) болезнь (подтверждающая соответствующим документом), воспитанника и (или) его родителей (законных представителей);
         3) временный перевод ребенка в другое учреждение;
         4) устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка.
        5) нахождение воспитанника в лечебно-профилактическом учреждении.
        3.6. Об уважительных причинах родители (законные представители) уведомляют учреждение в течение трех  рабочих дней с момента их наступления (личное заявление, почтовое отправление, электронная почта, телефон).
        3.7. При отсутствии воспитанника по уважительной причине место за ним в учреждении сохраняется без внесения родительской платы.
        3.8. Воспитанник, отчисленный ранее из учреждения, имеет право на восстановление в число воспитанников учреждения независимо от продолжительности перерыва, причины отчисления.  

        3.9. Восстановление лиц в число воспитанников учреждения осуществляется только на свободные места, на основании личного заявления родителей (законных представителей) на имя заведующего учреждения.  
4. Возникновение, приостановление и прекращение отношений с родителями (законными представителями) воспитанников
       4.1. Отношения между учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника возникают, после издания приказа о приёме воспитанника в учреждение, чему предшествует заключение договора об образовании.

      4.2. Взаимоотношения между учреждением и родителями (законными представителями) воспитанников регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, длительность пребывания воспитанника в учреждении, а также расчет размера оплаты, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в учреждении.

4.3. Договор заключается с одним из родителей (законным представителем) воспитанника. Договор оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле воспитанника в учреждении, другой у родителей (законных представителей).

          4.4. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами учреждения, возникают с даты, указанной в приказе о приёме воспитанника в учреждение.

         4.5. Приостановлением отношений между учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника следует считать случаи временного отсутствия воспитанников в учреждении:
        1) по инициативе  родителей (законных представителей) воспитанника в случаях, установленных в п. 3.5.  Правил;
        2) по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) воспитанника и учреждения (карантин, ремонтные работы, чрезвычайная ситуация,  и т.д.).
         4.6. Приостановление отношений между учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника осуществляется приказом заведующего учреждения.
         4.7. Отношения между учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника прекращаются в связи с отчислением воспитанника из учреждения:
1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, установленным пунктом 4.8. Правил.
 4.8. Отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:
1) по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе в случае перевода воспитанника в другое учреждение, осуществляющее образовательную деятельность;  

2) по обстоятельствам, не зависящим от воли воспитанника или его родителей (законных представителей) и учреждения, в том числе в случае ликвидации учреждения.
        4.9. Основанием для прекращения отношений является приказ об отчислении воспитанника из учреждения. Отношения прекращаются с даты отчисления воспитанника из учреждения.
